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manaba 出席管理オプション
学生用マニュアル

1. 用語集　　　　　　　

2. サービス概要（本サービスでできること、利用の流れ、推奨環境）

3. アプリを開く

　　　・ 初期設定

・ ２回目以降

4. アプリで出席する

・ コード出席

・ 音出席

5. アプリで提出履歴を確認する

6. アプリで出席状況を確認する

7. アプリのメニュー画面について

・ ログアウト

8. ブラウザで出席する

（アプリへの同期）

9. アプリのその他の操作

・ 表示言語を変更する（日本語・英語）

・ アカウント情報について

・ 複数の manaba をご利用中の場合

・アプリのアップデート

・コースリンクオプション導入時：コース名表示ルール

バージョンアップ等でマニュアルの更新が発生した場合は、
その都度マニュアルのURLを変更します。
ブックマークなどを利用される場合はご留意ください。
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１．用語集

大学番号
所属の大学で利用している manaba ごとに割り当てられた番号

（アプリの初期設定時に必要になります。大学から案内を受けてください。）

出席カード/
カード

出席操作を行うために発行される回答枠

コマ
授業や講義回数の単位

（1回の授業＝コマのなかで複数のカードが発行される場合があります）

コマ通し番号
同一コマに自動で割り振られる1から始まる番号

（同一コマのなかでカードを見分けるためにご利用ください）

コード出席
出席コードを使用した出席方法
（教員の案内に従ってください）

音出席
出席音を使用した出席方法

（教員の案内に従ってください）

出席コード
コード出席を行う際に教員から案内される半角数字

（出席コードを入力・提出することで出席操作ができます）

出席音
音出席を行う際にご利用の携帯端末で受信できる非可聴音

（教員が再生する出席音を携帯端末で受信後、提出操作を行うことができます。
アプリ利用時のみ出席音での出席操作が可能です。）

manaba 出席管理オプションで使用する用語については以下をご参照ください。
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２．サービス概要

第１回授業（コマ）

第２回授業（コマ）

第３回授業（コマ）

第４回授業（コマ）

第５回授業（コマ） 出席カード(出席１回目)

出席カード(出席１回目)

出席カード(出席１回目)

出席カード(出席１回目)

出席カード(出席１回目)

出席カード(出席３回目)

出席カード(出席２回目)

出席カード(出席２回目)

出席コード案内
or

出席音再生

出席カード提出
（出席音による提出はアプリのみ）

　コマとカードの関係

※１回の授業の中で何回出席を実施するかは教員や授業回によって
異なります。また複数回実施した場合も、各授業の出席状況として
教員に指定されるカードは1件だけです。

本サービスでできること

出席コードや出席音を用いて、かんたんに出席を教員に知らせることができます。

授業や履修の情報は manaba のコースや履修の情報と連携されます。

出席状況

出席状況

出席状況

出席状況

出席状況

（授業や講義）

教員 学生
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本サービスの利用の流れは、以下の通りです。

【スマートフォンアプリ】　iOS 13以上 / Android8.0以上

【スマートフォンブラウザ】上記スマートフォンのデフォルトブラウザ

　

【PCで出席する場合】　Windows Chrome / MacOS Safari

　

➢ 【事前準備】アプリ・ブラウザ（PC）の起動
　　　

授業開始後、教員の指示に従ってアプリまたはブラウザのカード提出画面を
開きます。

➢ 【出席操作】出席カードの提出
　　　
コード出席の場合：教員から案内される出席コードを入力し、提出操作を
行います。

音出席の場合：教員が出席音の再生を開始したらご利用の携帯端末で
出席音を受信しているか確認し、受信後、提出操作を行います。

➢ 【操作完了後】自身の提出履歴や出席状況を確認
　　　

アプリでは、自身の提出履歴や各コマの出席状況(※)を確認できます。

※教員が公開設定している場合に限ります。

利用の流れ

推奨環境

２．サービス概要
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３．アプリを開く

初期設定

1. アプリをインストール

【アプリ検索キーワード：manaba、MANABA、まなば、マナバ、出席など】

2. インストール後、ご利用端末のホーム画面に作成された「 manaba 出席」の
アプリをタップして起動

3. manaba 出席管理オプション規約・ manaba 出席管理オプションプライバシー

ポリシーを確認し「規約に合意する」にチェックを入れ「大学を指定する」をタップ

　　　

iOS Android

　　　　アプリの具体的なインストール方法はご利用端末（OS）の手順を確認してください。

　　　　ご利用端末を変更された場合は改めて初期設定を行ってください。

（ログイン成功後、これまでの提出履歴や出席情報は引き続き確認ができます。）
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３．アプリを開く

4. 所属している大学から共有を受けた「大学番号」を入力し「ログインへ進む」

をタップ

　　

5. 所属している大学の manaba のユーザIDとパスワードを入力し
「ログイン」をタップ

　　　

6. アカウント情報画面が表示され、内容に問題がなければ「ログイン完了」を

タップ

7. ホーム画面が表示される

　　　

※シングルサインオン（SSO）連携をしている環境にローカルユーザでログインする場合は
大学番号の末尾に「#1」を付加してログインを進めてください。　例：12345#1

※本画面は manaba で設定されている言語で表示されます。
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３．アプリを開く

2回目以降

1. ご利用端末のホーム画面にある「 manaba 出席」のアプリをタップして起動

　　　

2.  ホーム画面が表示される

　　　

【規約が更新されたとき】
規約に改定があった場合は、アプリ起動後に改定後の規約が表示されます。
改めて内容を確認し、「同意する」をタップするとホーム画面が表示されます。

【アプリがアップデートされたとき】
アプリの最新バージョンが公開された場合は、授業で利用する前に適宜アップデートを
行ってください。古いバージョンのまま利用していると、アプリを開いたタイミングで
強制アップデートが開始される場合があります。
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４．アプリで出席する

1. アプリのホーム画面にある出席コード入力欄に、教員から案内された出席コード
（半角数字）を入力し「出席」ボタンをタップ

　　　

2. 対象のコースやコマ、コマ通し番号に間違いがないことを確認し、「提出」を

タップ

　　　

3. ホーム画面に戻る場合は、「ＯＫ」をタップしてダイアログ画面を閉じる

教員からの指示に従い、コード出席・音出席の何れかの手順に進んでください。

アプリでの出席ができない場合は、ブラウザで出席（コード出席のみ）を行ってください。

コード出席
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４．アプリで出席する

1. アプリのホーム画面にある「音声で出席」をタップ

　　

2. 受信中画面に切り替わるので、教員が出席音（非可聴音）を再生するのを
待つ（※再生後に画面を開いても問題ありません）

3. 音声を受信後、確認画面が表示されるので、対象のコースやコマ、コマ通し番号に
間違いがないことを確認し、「提出」をタップ

4. ホーム画面に戻る場合は、「ＯＫ」をタップしてダイアログ画面を閉じる

　　　
　　　　　　・出席音を受信するためには、端末側でマイクの許可が必要です。
　　　　　　・ヘッドフォンを差し込んだ状態では出席音を受信できません。
　　　　　　・複数端末等で、同一の出席操作の提出があった場合は、先に提出された
　　　　　　　出欠データが有効となります。
　　　　　　・ご利用端末のご事情等で音受信が出来ない場合は、出席コードでの出席可否を
　　　　　　　教員に相談してください。

3
4

音出席
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５．アプリで提出履歴を確認する

自分が出席操作を行った提出の履歴を一覧で確認できます。（アプリでのみ確認が

可能です。）

1. ホーム画面の「提出履歴」をタップ

　　

2. 提出履歴が一覧で表示される

　　  ※これまでの出席送信ログを、提出日時の降順に表示します。
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６．アプリで出席状況を確認する

各コマの出席状況を確認できます。（アプリでのみ確認が可能です。）

1. ホーム画面の「コース」をタップ

　　　

2. コースが一覧で表示されるので、確認したいコース名をタップ

　　　

3. 各コマの出席状況が一覧で表示される

※同一コマ内で複数回カードを提出していても、表示される出席状況は１件のみ

です。（出席状況の種類：出席、早退、遅刻、出席扱い、出席なし）

　　　 コマ内で発行されるカードのうち、教員が指定したカードをもとに【出席状況】が
　　　  反映されるため、提出履歴と【出席状況】の表示は一致しません。
　　　  また教員が出席状況の最終判定を行うため、受付期間内の提出が必ずしも「出席」に
　　　  なるとは限りません。

【コースの表示条件】

以下のすべてに当てはまるものが表示されます。
・履修しているコースまたは未履修だがカードを提出した
　コース
・コースの利用状態が「利用中」
・現在のコースおよび過去のコース
　（ただし過去のコースになった時点から１年を過ぎると
　非表示になる）

【 出席状況一覧の表示条件】

・提出の有無に関わらず、教員が出席状況として指定し、
　カードの受付が終了している
　（ただし、教員が非公開に設定している場合は、出席状況の
　詳細は表示されず、灰色の丸に「-」と表示されます）



［学生用］

12

2023/3

Copyright © 2022 Asahi Net, Inc. All Rights Reserved. 

７．アプリのメニュー画面について

アプリのホーム画面から開くことができるメニュー画面について説明します。

① 本サービスのかんたんな使い方を確認できます。

② ログイン中のアカウント情報（ユーザID、氏名等）の確認やログアウト操作が可能です。

③  出席状況を確認したい場合はこのリンクからも確認ができます。

　（ホーム画面と同じリンク先）

④ 提出履歴を確認したい場合はこのリンクからも確認ができます。

　（ホームが面と同じリンク先）

⑤ アプリで利用している技術ライセンス情報を確認できます。

⑥ 最新の manaba 出席管理オプション規約を確認できます。

⑦ 最新の manaba 出席管理オプションプライバシーポリシーを確認できます。

1

2

3

4

5

6

7
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ログアウトしたい場合は以下の手順に従ってください。

1. ホーム画面からメニュー画面を開き、「アカウント」をタップ

2. アカウント画面が表示され、「ログアウト」をタップ

3. 確認画面が表示され、「ログアウト」をタップ

4. ログイン画面が表示される

７．アプリのメニュー画面について

ログアウト
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manaba の学生IDユーザであれば、ご利用中の manaba からブラウザ経由で

出席カードを提出することができます。

ブラウザ経由の場合は、出席コードを使用した提出方法のみ選択が可能です。

1. manaba にログインし、マイページにある「出席」をクリック

2. 出席コード入力画面が表示されるので、教員から案内された出席コードを
半角数字で入力し、「確認する」をクリック

　　

3. 確認画面が表示されるので、表示されている氏名やコース情報、出席カード情報
に間違いがないかを確認し、問題がなければ「提出」をクリック

4. 「ＯＫ」をクリックし、出席登録完了画面を閉じる　　　

８．ブラウザで出席する

3
4

　　　ブラウザでカードを提出した場合でも、アプリの提出履歴や出席状況と同期され、
　　　 アプリから確認ができます。
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９．アプリのその他の操作

表示言語を変更する（日本語・英語）

アプリは、ご利用端末（OS）の言語設定によって表記が変更されます。変更方法は

OSの手順に従ってください。

※日本語と英語以外で設定されている場合は、すべて日本語表記になります。

※ブラウザの場合は画面上に切り替えボタン（EN/JA）が表示されます。

アカウント情報について

アプリのアカウント情報は大学番号で指定した manaba のユーザ情報と連携されて

います。

manaba のユーザ情報に変更があった場合は、アプリに反映されるまでに１日程度

かかる場合があります。

複数の manaba をご利用中の場合

ログインしたまま連携する manaba を切り替えることはできません。

複数の大学に所属していてそれぞれ異なる manaba と連携して出席を実施する

必要がある場合は、既にログイン中のアカウントから一度ログアウトして、

別の manaba の大学番号を指定したうえで改めてログインする必要があります。

ログアウト操作を行っても、またログインすれば提出履歴等の確認が可能です。

授業で利用する前に適宜アップデートを行ってください。古いバージョンのまま利用して

いると、アプリを開いたタイミングで強制アップデートが開始される場合があります。

アプリのアップデート
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９．アプリのその他の操作

コースリンクオプション導入時：コース名表示ルール

画面名 親コースのみ履修 親コースと子コースを履修 子コースのみ履修 複数の子コースのみ履修

提出（確認）画面 親コース名 親コース名のみ 子コース名 代表の子コース名のみ
（oidの昇順１番目）

提出履歴画面 親コース名 親コース名のみ 子コース名 代表の子コース名のみ
（oidの昇順１番目）

コース画面 親コース名 親コース名のみ
（リンク解除後は親・子両方
のコース名を表示）

子コース名 代表の子コース名のみ
（oidの昇順１番目、リンク解除後は
各子コース名を表示）

出席状況画面 親コース名 親コース名のみ
（リンク解除後は親・子両方
のコース名を表示、リンク中
に実施した出席状況は親
コースに表示）

子コース名（リンク解除後は、
リンク中に実施した出席状況
は非表示）

代表の子コース名
（oidの昇順１番目、リンク解除後は
各子コース名を表示、リンク中に実
施した出席状況は非表示）

コースリンクオプションを導入している場合における、アプリ上でのコース名表示ルールは

以下の通りです。

補足：コースリンクとは（ manaba 上での扱い）

コースリンクとは、複数のコースを一つにまとめ、一括で課題のやり取り等をする機能です。

この設定は教員によって行われ、まとめるコースの中で代表のコースを親コースとし、この親コースに

紐づけるコースを子コースとします。

コースリンクが設定されていると、親コースを履修していなくても親コースの中で出題される課題を

受験したり、お知らせを確認したりすることができます。(子コースにはアクセスできません)

コースリンクされているコースを複数履修していてもユーザは識別されるため、提出等は1回のみです。

※manaba コース一覧に表示されるコースリンク中のコースには赤字で「リンク中」と表示されます。

※教員によってコースリンクが解除されると、親コースで実施した課題やお知らせは確認できなく

なります。

なお、コースリンクされていても、manaba のコース一覧（ブラウザ）で表示されるコース名は自身が

所属しているコース名がすべて表示されますが、コースの中に入ると履修の有無に関わらず親コースに

誘導され、親コース名が表示されます。

manaba コース一覧表示 manaba コーストップ表示

子コースA
※リンク中

子コースB
※リンク中

親コースX

■Xが親コース、A,B,Cが子コースの場合で、AとBを履修中のとき


